
Fiche Mémo – Raccourcis Clavier LEO

1. Raccourcis métier LEO

Raccourci Fonction

Ctrl + D Ajouter un document

Ctrl + E Imprimer des étiquettes produit

Ctrl + G Interroger le stock du groupement

Ctrl + H Lancer une recherche

Ctrl + I Requête Infos produits (PharmaML)

Ctrl + K Ajustement rapide de stock

Ctrl + L Voir les dernières ventes d’un produit

Ctrl + M Modifier / consulter une fiche

Ctrl + O Consulter les relevés de prix

Ctrl + P Saisie numéro de ticket de promis

Ctrl + R Créer une ligne de commande rapide

Ctrl + T Ouverture tiroir-caisse

Ctrl + U Changer d’utilisateur

Ctrl + F1 Afficher la liste des raccourcis

Ctrl + ↑ / ↓ Déplacer une ligne produit

2. Navigation / Présentation

Raccourci Fonction

Tab Champ suivant

Maj + Tab Champ précédent

Échap Fermer / annuler

Alt Afficher les mini-raccourcis

Ctrl + / Afficher / masquer menu

Ctrl + + Agrandir la barre des boutons

Ctrl + - Réduire la barre des boutons

Ctrl + ² Naviguer entre écrans ouverts



3. Raccourcis standards Windows

Raccourci Fonction

Ctrl + A Tout sélectionner

Ctrl + C Copier

Ctrl + F Recherche

Ctrl + N Nouveau

Ctrl + S Enregistrer

Ctrl + V Coller

Ctrl + X Couper

Ctrl + Z Annuler

ClubOfficine, c'est :
Emploi : Recrutement tous métiers pharma
Transactions : Achat/vente officines
Réseau : Recherche associés & investisseurs


